УТВЕРЖДАЮ
___________________________________________________________
_____________________________________________/_____________/
(должность руководителя структурного подразделения)

Перечень документов и сведений, необходимых 
для предоставления муниципальной (государственной) услуги*
· Наименование услуги:  (точно в соответствии с наименованием данной услуги в соответствующем муниципальном акте)
· Структурное подразделение Администрации Саткинского муниципального района, ответственное за предоставление услуги:_________________________________________________________________________________________________
· Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги (полные ФИО, должность, телефон, адрес эл. почты)
· Наименование подуслуг* *: 1, 2, 3, ...

	№
	Наименование документа (сведений), необходимых для предоставления услуги
	Нормативные правовые, муниципальные и иные акты, закрепляющие необходимость предоставления документа (сведений), для предоставления услуги (наименование и реквизиты)
	Документ подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия?

1 – да, подлежит

2 – нет, не подлежит
	Если данный документ НЕ подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия, то почему?

1 – документ входит в перечень лично предоставляемых

2 – документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг

3 – документ отсутствует в распоряжении органов власти, местного самоуправления, подведомственных организаций
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Для каждой услуги, оказываемой в режиме межведомственного взаимодействия, заполняется отельная форма
** Под подуслугой понимается любая составляющая услуги, инициируемая отдельным обращением заявителя и уникальными требованиями к составу пакета «входных» документов и/или результату предоставления услуги. Например в рамках услуги «Лицензирование деятельности» могут быть выделены, в частности, следующие подуслуги: «выдача лицензии», «переоформление лицензии», «продление лицензии» и др.
Рекомендации по заполнению таблицы

В Графе 1 нумерация документов (сведений) осуществляется в зависимости от номера подуслуги - документы (сведения) по подуслуге 1 нумеруются: 1.1, 1.2, 1.3 ..., по подслуге 2 - 2.1, 2.2, 2.3... и т.д. Если подуслуг в рамках услуги нет, нумерация одинарная сквозная.

В графе 2 указывается полный перечень документов (сведений), необходимых для предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством. Наименование документа указывается так, как оно определено в правовом акте. В случае если в правовом акте документы (сведения) определены как группа документов (сведений), подтверждающих определенные обстоятельства (например, «документы, подтверждающие место жительства заявителя», либо «документы, подтверждающие наличие законного источника средств к существованию»), то указываются отдельно все возможные виды документов (сведений), входящих в эту группу.

В графе 3 указывается конкретный правовой акт, закрепляющий необходимость предоставления документа (сведений) для предоставления государственной услуги.

В графах 4 и 5 введение соответствующих кодов должно осуществляться только по основаниям положений Федерального закона Я» 210-ФЗ.

В графе 6 если получение документа планируется посредством межведомственного взаимодействия - указываются полное наименование ФОИВ, ОИВ Челябинской области. ОМСУ, к компетенции которых относится предоставление документа (сведений).
